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АДМИНИСТРАЦИЯ АФАНАСЬЕВСКОГО   
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________                                                                                    № ___
пгт Афанасьево

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
на территории Афанасьевского муниципального округа 
Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»», Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 №122 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или её отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий
 исторических поселений федерального и регионального значения», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» администрация Афанасьевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории Афанасьевского муниципального округа Кировской области согласно приложению. 

2. Считать утратившим силу Постановление администрации Афанасьевского муниципального округа от 14.02.2023 № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального округа по вопросам жизнеобеспечения.
 4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава Афанасьевского 

муниципального округа




               Е.М. Белёва
Приложение 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Афанасьевского муниципального

округа от __________ № ____

  Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
на территории Афанасьевского муниципального округа 
Кировской области

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента, круг заявителей
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) определяет стандарт, порядок и сроки предоставления муниципальной услуги на территории Афанасьевского муниципального округа Кировской области.

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее – заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).

1.3. Заявители не делятся на категории по каким-либо признакам.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2. Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - Подготовка и утверждение документации по планировке территории.

3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Афанасьевского муниципального округа Кировской области (далее – Уполномоченный орган).
4. Описание результата предоставления муниципальной услуги
4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
4.1.1. В случае обращения с заявлением о принятии решения о подготовке документации по планировке территории по форме Приложения №1 Административного регламента:

1) Решение о подготовке документации по планировке территории по форме Приложения № 2 Административного регламента;

2) Решение об отказе в подготовке документации по планировке территории по форме Приложения № 3 Административного регламента;

4.1.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории по форме Приложения №4 Административного регламента или заявлением о принятии решения о внесении изменений в документацию по планировке территории по форме Приложения №5 Административного регламента:

1) Решение об утверждении документации\изменений в документацию по планировке территории по форме Приложения №6 Административного регламента;

2) Решение об отклонении документации/изменений в документацию по планировке территории (и направлении ее на доработку) (в форме письма Уполномоченного органа) по форме Приложения № 7 Административного регламента.
4.2. Необходимость формирования реестровой записи результата предоставления муниципальной услуги отсутствует.

5. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

5.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в подразделе 4 настоящего раздела Административного регламента, в следующие сроки:

1) 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган – для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;
2) 15 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний – в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений для утверждения документации по планировке территории;
3)   15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган - для утверждения документации по планировке территории в случае, если общественные обсуждения или публичные слушания не проводятся. 
5.2.  Приостановление срока предоставления муниципальной услуг не предусмотрено.

5.3. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
6. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

7.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.

7.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги
8.1. Под запросом заявителя понимается подача заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Заявление, независимо от способа его подачи, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления в Уполномоченный орган.

9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 

9.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования, приема заявителей. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц. Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.

9.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

- дней и часов приема, времени перерыва на обед.

9.4. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

9.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

9.6. Сведения о таких требований к помещениям размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

10.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

- наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

- обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Регионального портала;

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа, на Едином портале, Региональном портале;

- обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре (не в полном объеме).

10.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа местного самоуправления; 

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств. 

10.3. Сведения о перечнях показателей доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

11. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

11.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

11.1.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
11.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и электронной форме
11.2.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

В случае обращения заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией.

Муниципальная услуга не в полном объеме оказывается в КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг", во всех его территориальных отделах, по адресам, указанным на официальном сайте моидокументы43.рф в разделе "Контакты" и на официальном портале Уполномоченного органа.

11.2.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) (далее - Едином портале, или ЕПГУ);
- получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале;

- представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала через «Личный кабинет пользователя» (формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме);

- осуществление с использованием Единого портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя";

- возможность осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала;

- возможность получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа; 

- возможность подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, посредством Единого портала, обеспечивающего процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими. 

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:

- для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная квалифицированная подпись;

- для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет документы согласно Приложению № 8 Административного регламента.

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в Уполномоченный орган;

2) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г.  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).
3) через МФЦ;
4) через Единый портал. В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, формируются при подтверждении учётной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учётной записи и могут быть проверены путём направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Сроки подачи запроса указаны в Приложении № 9 Административного регламента.

12.2. В целях принятия решения о подготовке документации по планировке территории заявитель представляет:

1) Заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории (Приложение № 1);
2) Проект задания на разработку документации по планировке территории и проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий, предусмотренные Правилами;
3) Схема границ территории, в отношении которой осуществляется подготовка документации по планировке территории.
Рекомендуемая форма задания на разработку документации по планировке территории приведена в Приложении № 10, правила заполнения указанной формы приведены в Приложении № 11. В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории инициатор в заявлении о подготовке документации обосновывает отсутствие такой необходимости

12.2.1. В заявлении о подготовке документации указывается следующая информация:

а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);

б) вид и наименование объекта капитального строительства;

в) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);

г) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;

д) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

е) планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории;

ж) цель подготовки документации по планировке территории;

з) указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости).

12.2.2. Проект задания на разработку документации по планировке территории содержит следующие сведения:

а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);

б) информация о заявителе;

в) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;

г) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);

д) поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории;

е) состав документации по планировке территории;

ж) информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории;

з) цель подготовки документации по планировке территории.

12.3. В целях принятия решения об утверждении документации по планировке территории заявитель представляет:

1) Заявление об утверждении документации по планировке территории (Приложение № 4);
2) Основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
3) Материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений), с приложением отчета об инженерно-геодезических изысканиях;

4) Основная часть проекта межевания территории;
5) Материалы по обоснованию проекта межевания территории;
6) Согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии).

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

13.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги представлен в Приложении № 12 Административного регламента.
При отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется и выдаётся заявителю Уведомление по форме Приложения № 13.
Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

13.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

13.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлен в Приложении № 14 Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур

14. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

14.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории:

1)
проверка документов и регистрация заявления;

2)
рассмотрение документов и сведений;

3)
принятие решения о предоставлении услуги;

4)
выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

14.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или внесения изменений в документацию по планировке территории:

1)
проверка документов и регистрация заявления;

2)
рассмотрение документов и сведений;

3)
принятие решения о предоставлении услуги;

4)
организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации);

5)
выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

15. Проверка документов и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги
15.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (перечень которых указан в Приложении № 8 Административного регламента), могут быть представлены заявителем (его представителем) одним из способов, указанных в Приложении № 9 Административного регламента. Заявление с приложенными документами регистрируется при личном обращении в Уполномоченный орган или в МФЦ в течение 1 часа.
Основания для принятия решения об отказе в приёме запроса и документов приведены в Приложении № 12 к Административному регламенту.

Приём запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги осуществляется независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
15.2. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, указанным в подразделе 12 раздела II настоящего Административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приёма документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приёму документов, могут быть устранены в ходе приёма, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приёма, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приёме документов по форме согласно Приложению № 13 Административного регламента.
Принятие Уполномоченным органом решения об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия Уполномоченным органом указанного решения.

3) проверяет наличие у представителя заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в  установленном  порядке  доверенности  на  осуществление действий у представителя);

4) регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

5) проставляет отметку в получении от заявителя (представителя заявителя) документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу ( по требованию заявителя).

15.3. Подача заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через Единый портал:

· При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю необходимо заполнить на Едином портале электронную форму заявления на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

· Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Ответственный за исполнение административной процедуры Уполномоченного органа при поступлении заявления и документов в электронном виде:

1) проверяет электронные образы документов на отсутствие искажённой информации;

2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, указанным в подразделе 12 раздела II настоящего Административного регламент, проверяет наличие у представителя заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя).

При установлении несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента или отсутствия полномочий у представителя заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приёме документов по форме согласно Приложению №13 Административного регламента и направляет его заявителю.
Принятие Уполномоченным органом решения об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия Уполномоченным органом указанного решения.

3) регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

4) формирует и направляет заявителю электронное уведомление через Единый портал о получении и регистрации от заявителя заявления и копий документов в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через Единый портал.

15.4. В случае представления документов через МФЦ приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.
Результатом административной процедуры являются прием и регистрация   заявления   о   предоставлении   муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

15.5. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
· При подаче документов лично в Уполномоченный орган или МФЦ - документ, удостоверяющий личность заявителя;
· При подаче документов посредством Единого портала - усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя;
· При предоставлении документов представителем заявителя - нотариально удостоверенная доверенность, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя.
16. Рассмотрение документов и сведений для предоставления муниципальной услуги
16.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

Ответственный за исполнение административной процедуры:
1) рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям подраздела 12 раздела II настоящего Административного регламента;
2) запрашивает необходимые сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия (если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе):

- в случае обращения юридического лица - сведения из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
- в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;
- сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра);
- сведения, подтверждающие полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) - из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния либо Единой государственной информационной системы социального обеспечения;
- сведения о факте выдачи и содержании доверенности -  из Единой информационной системы нотариата.
3) проводит анализ представленных заявителем документов и полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений на наличие оснований, предусмотренных подразделом 13 раздела II настоящего Административного регламента, для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

16.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

16.3. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы (сведения), указанные в подпункте 2 пункта 16.1. Административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.

17. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

17.1. По результатам проверки ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение:

· о подготовке документации по планировке территории;
· о назначении общественных обсуждений и (или) публичных слушаний;
· об утверждении документации по планировке территории;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных подразделом 13 раздела II настоящего Административного регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

17.2. Решение о подготовке документации по планировке территории принимается в форме распорядительного акта Уполномоченного органа, утверждающего задание на разработку документации по планировке территории. Задание на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий), утверждается Уполномоченным органом одновременно с принятием решения о подготовке документации по планировке территории.
17.3. Решение о подготовке документации по планировке территории подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте муниципального округа в сети "Интернет". 
17.4. Со дня опубликования решения о подготовке документации по планировке территории заинтересованные физические или юридические лица вправе представить в Уполномоченный орган свои предложения о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории по форме Приложения № 15 Административного регламента. 
18. Организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации)

18.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое главой Афанасьевского муниципального округа Кировской области решение о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний по документации по планировке территории.

18.2. После получения подписанного и зарегистрированного решения о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний ответственный за исполнение административной процедуры специалист Уполномоченного органа организует подготовку и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний.

18.3. Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории проводятся в порядке, установленном статьёй 5.1 Градостроительного Кодекса РФ.
18.4. Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний не может быть менее четырнадцати дней и более тридцати дней.
18.5. Протокол общественных обсуждений оформляется на следующий день после дня завершения общественных обсуждений. Протокол публичных слушаний оформляется в день проведения. Протокол общественных обсуждений и протокол публичных слушаний подписываются председательствующим общественных обсуждений или публичных слушаний.

18.6. Заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по документации по планировке территории   направляются для опубликования в газету «Призыв Газета Афанасьевского района» и размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

18.7. Результатом административной процедуры являются: оформленный протокол общественных обсуждений или публичных слушаний, заключение о результатах  общественных  обсуждений  или  публичных  слушаний по документации по планировке территории, а также направленные главе Афанасьевского муниципального округа Кировской области рекомендации о принятии решения об утверждении или об отклонении (об отклонении на доработку) документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории / проекта межевания территории / внесения изменений в документацию).

18.8. Срок административной процедуры составляет не более 30 дней.

19. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
19.1. Решение о подготовке документации по планировке территории либо отказ в принятии такого решения направляется заявителю способом, указанным в заявлении, в течение 15 рабочих дней со дня получения заявления о подготовке документации.
19.2. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня утверждения документации по планировке территории направляет уведомление об утверждении документации по планировке территории на бумажном носителе либо в форме электронного документа заявителю. К указанному уведомлению на бумажном носителе прилагается один экземпляр документации по планировке территории с отметкой уполномоченного органа об утверждении такой документации на месте прошивки и копия соответствующего распорядительного акта уполномоченного органа, а к уведомлению в форме электронного документа - документация по планировке территории и копия соответствующего распорядительного акта уполномоченного органа в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа. Уведомление об утверждении документации по планировке территории и указанные прилагаемые документы на бумажном носителе направляются посредством почтовой связи, а в форме электронного документа - с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе посредством портала, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
19.3. Утвержденная документация по планировке территории (проекты планировки территории и проекты межевания территории) подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение семи дней со дня утверждения указанной документации и размещается на официальном сайте муниципального образования в сети "Интернет".

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги
20.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.

К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя на ЕПГУ относятся:
- заявление (запрос) зарегистрировано;

- заявление (запрос) возвращено;

- услуга предоставлена;

- в предоставлении услуги отказано.

20.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ заявитель может получить:

- при непосредственном обращении заявителя в Уполномоченный орган или посредством телефонной связи;

- при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи;

- посредством электронной почты.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Главе администрации Афанасьевского

муниципального округа

_____________________________________                                 

от___________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление

о принятии решения о подготовке документации по планировке территории 


Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории:

	Выбирается один из видов документации по планировке территории
	Отметка выбора

	Проект планировки территории
	

	Проект планировки территории с проектом межевания территории
	

	Проект межевания территории
	

	Проект планировки территории в целях планируемого строительства, реконструкции линейного объекта
	

	Проект планировки территории с проектом межевания территории в целях планируемого строительства, реконструкции линейного объекта
	


 ___________________________________________________________________
(указывается адрес при наличии, описание местонахождения территории, описание границ территории, кадастровые номера земельных участков, ориентировочная площадь территории согласно прилагаемой схеме)

1. Цель разработки документации по планировке территории: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
2. Параметры развития территории, характеристики планируемого к размещению объекта (вид и наименование объекта капитального строительства; основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.); реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации)

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории__________________________________________________________

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории_______________________________________________________

5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории и достаточности материалов инженерных изысканий ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий 

______________________________________________________________________________________

для подготовки документации по планировке территории отсутствует)

К заявлению прилагаются следующие документы:

___________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:_____________________________________________________

                          (указать способ получения результата предоставления

______________________________________________________________________________________
муниципальной услуги).

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


Приложение № 2

к Административному
регламенту
(Бланк органа, осуществляющего

предоставление муниципальной услуги) 
 Решение 

о подготовке документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории)

от________________№_______________


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от _____________№ ______________:


1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории), в границах:_____________________________________________________________.


2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории) _____________________________________________________________________.


3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.


3. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории) представить в ____________________ для утверждения в срок не позднее ___________________.


4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «___________________________________________________________________».


5. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по планировке территории в границах _____________________________________________________________________
со дня опубликования настоящего решения (постановления/распоряжения) до момента назначения публичных слушаний или общественных обсуждений.


6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.


7. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на _____________________________________________________________________.
Должностное лицо (ФИО) ____________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

                                                                             Приложение № 3

к Административному
регламенту
(Бланк органа, осуществляющего

предоставление муниципальной услуги) 
   Решение 

об отказе в подготовке документации по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории)

от ________________№_______________


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от _____________№ ______________:


1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории), в отношении территории:___________________________________________________________
                      (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)

по следующим основаниям:______________________________________________


2. Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в

___________________________________________________________________,

(указать орган, уполномоченный на предоставление услуги)
а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)                                   ____________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

                                                                            Приложение № 4

к Административному
регламенту

Главе администрации Афанасьевского

муниципального округа

_____________________________________                                 

от___________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
          Заявление

      об утверждении документации по планировке территории


Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории):

	Выбирается один из видов документации по планировке территории
	Отметка выбора

	Проект планировки территории
	

	Проект планировки территории с проектом межевания территории
	

	Проект межевания территории
	

	Проект планировки территории в целях планируемого строительства, реконструкции линейного объекта
	

	Проект планировки территории с проектом межевания территории в целях планируемого строительства, реконструкции линейного объекта
	


в границах: ___________________________________________________________________

Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории: __________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:

___________________________________________________________________ (указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:_____________________________________________________

                                                     (указать способ получения результата предоставления 

______________________________________________________________________________________
муниципальной услуги).

	
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	
	
	(ФИО)
	


Приложение № 5

к Административному регламенту
Главе администрации Афанасьевского

муниципального округа

_____________________________________                                 

от___________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Заявление

о принятии решения о внесении изменений в документацию по планировке территории 

Прошу принять решение о внесении изменений в документацию по планировке территории:

	Выбирается один из видов документации по планировке территории
	Отметка выбора

	Проект планировки территории
	

	Проект планировки территории с проектом межевания территории
	

	Проект межевания территории
	

	Проект планировки территории в целях планируемого строительства, реконструкции линейного объекта
	

	Проект планировки территории с проектом межевания территории в целях планируемого строительства, реконструкции линейного объекта
	


утвержденную:

___________________________________________________________________.

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей)___________________________

_____________________________________________________________________________________.
(кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме)

1. Цель внесения изменений в документацию по планировке территории: 

___________________________________________________________________.

2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов): 

___________________________________________________________________.

3. Мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории:

 ________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:

___________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:__________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления

_____________________________________________________________________________________.
муниципальной услуги).

	
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	
	
	(ФИО)
	


Приложение № 6

к Административному
регламенту

(Бланк органа, осуществляющего

предоставление муниципальной услуги)
Решение

об утверждении документации/изменений в документацию

по планировке территории

 (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию/изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: _____________________________________________________________________.

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на _____________________________________________________________________.

Должностное лицо (ФИО)                                   ____________________________.
(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)
Приложение № 7

к Административному регламенту

	(Бланк органа, осуществляющего
предоставление муниципальной услуги)
	    Заявителю


Решение

об отклонении документации/изменений в документацию

по планировке территории (и направлении ее на доработку)

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» на основании обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):


1. Отклонить документацию/изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах:

 _____________________________________________________________________
по следующим основаниям:______________________________________________

(и направить ее на доработку).


2. Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.


3. Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в

___________________________________________________________________,

(указать орган, уполномоченный на предоставление услуги)
а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)                    ____________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги)
Приложение № 8
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Основание обращения
	Перечень документов

	1. Независимо от основания обращения
	1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в МФЦ, Уполномоченный орган);

2) заявление:
· в форме документа на бумажном носителе по формам согласно приложениям 1, 4, 5 к настоящему Административному регламенту;

· в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала);

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).

	2. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории
	1) проект задания на разработку документации по планировке территории (Рекомендуемая форма задания на разработку документации по планировке территории приведена в Приложении №10, правила заполнения указанной формы приведены в Приложении №11);
2) проект задания на выполнение инженерных изысканий  (Заявитель в случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий обосновывает отсутствие такой необходимости в заявлении о подготовке документации);

3) схема границ территории, в отношении которой осуществляется подготовка документации по планировке территории.

	3. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории
	1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая,  если  заявитель  обратился  с  заявлением  о  принятии  решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
2) материалы  по  обоснованию  проекта  планировки  территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений), с приложением отчёта об инженерно-геодезических изысканиях;

3) основная часть проекта межевания территории;
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
5) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьёй 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии).


Приложение № 9
к Административному регламенту

Перечень способов и сроки подачи запроса на предоставление муниципальной услуги

	Способ подачи запроса
	Срок подачи запроса

	1. При личном обращении в Уполномоченный орган
	В течение 1 рабочего дня

	2. На электронную почту Уполномоченного органа
	

	3. В МФЦ
	

	4. Через Единый Портал
	

	5. Направление запроса почтовым отправлением в Уполномоченный орган
	С момента отправки в почтовом отделении до момента получения запроса в Уполномоченном органе


Приложение № 10

к Административному регламенту

	ЗАДАНИЕ

на разработку документации по планировке территории, осуществляемую на основании решений органов местного самоуправления

	

	

	(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального строительства, для размещения которого (которых) подготавливается документация по планировке территории)


	Наименование позиции
	Содержание

	1.
	Вид разрабатываемой документации по планировке территории
	

	2.
	Заявитель подготовки документации по планировке территории
	

	3.
	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
	

	4.
	Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)
	

	5.
	Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории
	

	6.
	Состав документации по планировке территории
	

	7.
	Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории
	

	8.
	Цель подготовки документации по планировке территории
	


Приложение № 11

к Административному регламенту

ПРАВИЛА

ЗАПОЛНЕНИЯ ПРОЕКТА ЗАДАНИЯ НА РАЗРАБОТКУ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ 

1. Позиция "Вид разрабатываемой документации по планировке территории" содержит информацию о разработке одного из следующих документов:

а) проект планировки территории;

б) проект межевания территории в составе проекта планировки территории;

в) проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории;

г) проект межевания территории в виде отдельного документа.

2. Позиция "Заявитель подготовки документации по планировке территории" содержит следующую информацию об одном из заинтересованных в строительстве, реконструкции объекта капитального строительства органов или лиц:

а) полное наименование федерального органа исполнительной власти;

б) полное наименование исполнительного органа субъекта Российской Федерации;

в) полное наименование органа местного самоуправления;

г) полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес и электронная почта юридического лица;

д) фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные и электронная почта физического лица.

3. Позиция "Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории" содержит информацию об одном из следующих источников финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:

а) бюджет бюджетной системы Российской Федерации, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться органами местного самоуправления, подведомственными указанным органам государственными, муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями самостоятельно либо привлекаемыми ими на основании государственного, муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами;

б) средства физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств.

4. Позиция "Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)" содержит информацию о полном наименовании и виде планируемого к размещению объекта капитального строительства (например, "Волоконно-оптическая линия передач (ВОЛП) на участке узел связи 123 - узел связи 456"), его основных характеристиках (назначении, местоположении, площади, мощности объекта и др.).

В случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, к заданию может прилагаться схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации.

В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименование такого объекта капитального строительства указывается в соответствии с документами территориального планирования, за исключением случая, указанного в части 14 статьи 9 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5. Позиция "Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории" содержит информацию о перечне поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, субъектов Российской Федерации, в границах территорий которых планируется к размещению объект капитального строительства.

В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименования муниципальных образований, населенных пунктов, за исключением случая, указанного в части 14 статьи 9 Градостроительного кодекса Российской Федерации, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, указываются в соответствии с документами территориального планирования.

6. Позиция "Состав документации по планировке территории" содержит информацию о составе документации по планировке территории, соответствующей требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и положениям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих требования к составу и содержанию проектов планировки территории.

7. Позиция "Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории" содержит перечень кадастровых номеров земельных участков (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также ориентировочная площадь такой территории.

8. Позиция "Цель подготовки документации по планировке территории" содержит информацию о цели подготовки документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Приложение № 12
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п\п
	Перечень оснований

	1
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)

	2
	представление неполного комплекта документов, указанных в настоящем Административном регламенте, подлежащих обязательному представлению заявителем

	3
	представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	4
	подача заявления от имени заявителя, неуполномоченным на то лицом

	5
	заявление о предоставлении услуги подано в неуполномоченный на то орган местного самоуправления

	6
	неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале

	7
	электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются

	8
	несоблюдение установленных статьёй Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

	9
	наличие ранее поданного заявителем заявления о предоставлении услуги, по которому не завершены административные процедуры

	10
	сведения, представленные заявителем, не подтверждены по результатам межведомственного информационного взаимодействия


      Приложение № 13

      к Административному регламенту

(Бланк органа, осуществляющего
предоставление муниципальной услуги) 

(Фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических лиц; полное наименование, место нахождения, ИНН – для юридических лиц)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

от________________


По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

 _________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,

______________________________________________________________________________________

дата направления заявления)

принято решение об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» в связи с:

___________________________________________________________________

(указываются основания отказа в приёме документов, необходимых для предоставления 

______________________________________________________________________________________

муниципальной услуги)


Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.


Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путём направления жалобы в

___________________________________________________________________,

(указать орган, уполномоченный на предоставление услуги)
а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО) _____________________________________.
(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

Приложение № 14
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

	Основание обращения
	Основания для отказа

	1. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории
	1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 12.2 Административного регламента;
2) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает Уполномоченный орган;

3) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные заявителем, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 12.2.1 и 12.2.2 Административного регламента;
4) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;

6) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;

7) заявитель не соответствует требованиям, установленным подразделом 1.2 настоящего Административного регламента

8) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случаев, если:

- указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;

- комплексное развитие указанной в заявлении о подготовке документации территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, осуществляется самостоятельно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием в соответствии с частью 1 статьи 66 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
9) намерения по застройке территории не соответствуют документам территориального планирования и градостроительного зонирования Афанасьевского муниципального округа, нормативам градостроительного проектирования, требованиям технических регламентов, сводов правил, программам комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, программам комплексного развития транспортной инфраструктуры, программам комплексного развития социальной инфраструктуры.

10) намерения по определению местоположения границ образуемых и (или) изменяемых земельных участков не соответствуют градостроительным регламентам и нормам отвода земельных участков для конкретных видов деятельности, иным требованиям к образуемым и (или) изменяемым земельным участкам, установленным федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, техническими регламентами, сводами правил.

11) вступили в силу определения или решения суда, в соответствии с которыми невозможно предоставление муниципальной услуги.

	2. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории
	1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской;

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя на предоставление данной муниципальной услуги;

3) решение о подготовке документации по планировке территории Уполномоченным органом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют;

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;

10) выявлено несоответствие планируемого к размещению объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному для территориальной зоны, в границах которой планируется размещение такого объекта (за исключением линейных объектов);

12) выявлено снижение фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности указанных объектов для населения при планируемом размещении объекта капитального строительства;

13) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя;

14) атрибутивный состав векторных слоев инженерно-геодезических изысканий и (или) документации по планировке территории не соответствует требованиям для размещения в региональной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

15) документация по планировке территории не соответствует требованиям, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 г. № 564 «Об утверждении Положения о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких линейных объектов» (в случае, если документация по планировке территории подготавливается в отношении линейного объекта и (или) линейных объектов).


Приложение № 15

к Административному регламенту

Главе администрации Афанасьевского

муниципального округа

_____________________________________                                 

от___________________________________

(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
Предложение

о порядке, сроках подготовки и содержании

документации по планировке территории

"__"___________ ____ г. было опубликовано решение N ________________ от "__"___________ ____ г. о подготовке документации по планировке территории, находящейся по адресу: ___________________________________________________.

_______________________________________________________________________________
(наименование или Ф.И.О.)

в связи с _______________________________________________________________________________
(обоснование позиции заявителя)

и на основании ч. 3 ст. 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации вносит следующие предложения о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории ____________________________________:
 (наименование муниципального округа)

 __________________________________________________________________________ 

(содержание предложений с учетом ст. ст. 41 - 43, ст. 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Приложение:

1. Доверенность представителя заявителя от "__"_____________ г. N ____.

"__"___________ ____ г.

Заявитель (представитель):

_________________ (подпись) /_____________________ (Ф.И.О.)


