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ДУМА АФАНАСЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПЕРВОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

	14.12.2022 
	
	№
	5/13

	
	пгт Афанасьево
	


Об учреждении Управления культуры администрации
 Афанасьевского муниципального округа Кировской области
 и утверждении Положения об  Управлении культуры
 администрации Афанасьевского муниципального округа
 Кировской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Кировской области от  11.04.2022 №56-ФЗ «О преобразовании муниципальных образований Афанасьевского муниципального района Кировской области и наделении вновь образованного муниципального образования статусом муниципального округа», руководствуясь Уставом муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области, Дума Афанасьевского муниципального округа РЕШИЛА:
1. Учредить Управление культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области для выполнения отдельных полномочий администрации Афанасьевского муниципального округа и наделить его правами юридического лица с организационно-правовой формой муниципального казенного учреждения. 
2. Утвердить Положение об Управлении культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области согласно приложению.
3. Управлению культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области приступить к исполнению полномочий на территории Афанасьевского муниципального округа с 01 января 2023 года.
4. Определить с 01 января 2023 года Управление культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области правопреемником муниципального казенного учреждения Управление культуры администрации Афанасьевского района в отношениях с органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Кировской области, органами местного самоуправления, физическими и юридическими лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации и Кировской области.
5. Уполномочить начальника Управления культуры администрации Афанасьевского района Филатову Елену Михайловну:
      5.1. Выступить    заявителем     при     государственной   регистрации

Управления культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области.
      5.2. Направить в регистрирующий орган необходимые документы об 
Управлении культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области для государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством.
      5.3. Действовать без доверенности от имени юридического лица до назначения начальника Управления культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области.

6.  Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования. 
	Председатель Думы Афанасьевского

муниципального округа

Глава Афанасьевского муниципального округа 
	В.Н. Харина

Е.М. Белёва


                                                                                     Приложение
УТВЕРЖДЕНО

решением Думы Афанасьевского муниципального округа

Кировской области

от 14.12.2022   № 5/13
ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении культуры администрации 

Афанасьевского муниципального округа Кировской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Кировской области от 29.12.2004 № 292-ЗО «О местном самоуправлении в Кировской области», Устава муниципального образования Афанасьевский  муниципальный округ Кировской области (далее – Устав) и является основным нормативным актом, регламентирующим деятельность управления культуры администрации  Афанасьевского муниципального округа Кировской области (далее – управление культуры), его структурных подразделений.
1.2.
Учредителем управления культуры является муниципальное образование Афанасьевский муниципальный округ Кировской области (далее-Афанасьевский муниципальный округ). Функции и полномочия Учредителя от имени муниципального образования осуществляет  администрация Афанасьевского муниципального округа, находящаяся по адресу: 613060, Кировская область, пгт Афанасьево, ул. Красных Партизан, дом 5.
Собственником имущества управления культуры  является Учредитель.

1.3.
Управление культуры является отраслевым органом администрации  Афанасьевского муниципального округа,  в  соответствии с Уставом Афанасьевского муниципального округа, осуществляющим управленческие функции в области культуры и искусства, в отношении деятельности муниципальных бюджетных учреждений культуры и искусства.  Управление культуры администрации Афанасьевского муниципального округа является правопреемником муниципального казенного учреждения Управление культуры  администрации Афанасьевского  района.

1.4.
Полное наименование управления культуры: управление культуры администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области.
Сокращенное наименование: управление культуры.

Использование полного и сокращенного наименования в актах и документах имеет равную юридическую силу.

Тип учреждения - казённое учреждение.
1.5. Непосредственно в своей деятельности управление культуры подчиняется  администрации Афанасьевского муниципального округа.
1.6.
Управление культуры в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Кировской области, указами и распоряжениями Губернатора Кировской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Кировской области,  распоряжениями Председателя Правительства Кировской области, иными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Афанасьевского муниципального округа, решениями Думы Афанасьевского муниципального округа и настоящим Положением.
1.7.
Управление  культуры  является самостоятельным юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в качестве муниципального учреждения в соответствии с федеральным законом. Имеет наименование, обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, лицевые счета в отделении управления федерального казначейства,  в финансовом управление администрации  Афанасьевского муниципального округа.  

1.8.
Управление культуры является муниципальным казенным учреждением и финансируется из бюджета Афанасьевского муниципального округа в соответствии с утвержденной бюджетной росписью и бюджетной сметой.
1.9.
Управление культуры является главным распорядителем бюджетных средств, выделяемых на осуществление единой государственной политики в сфере развития культуры и искусства.
1.10.
Управление культуры не имеет права от своего имени предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты управлению культуры не предоставляются. 
1.11.
Управление культуры обеспечивает исполнение денежных обязательств, указанных в исполнительном документе, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
1.12.
Управление культуры осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые им в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации.
1.13.
Заключение и оплата управлением культуры муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет средств бюджета, производятся в пределах лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и неисполненных обязательств.
1.14.
Имущество управления культуры, которое закреплено за ним в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации на праве оперативного управления, является собственностью Учредителя. 
Управление культуры обязано эффективно использовать закрепленное за ним имущество, обеспечивать сохранность и не допускать ухудшения его технического состояния, за исключением случаев, связанных с износом имущества в процессе эксплуатации, и порчи в результате аварий, стихийных бедствий и катастроф.  Учредитель, вправе изъять лишнее, неиспользуемое, либо используемое не по назначению имущество.

1.15.
 Управление культуры может выступать в роли учредителя (соучредителя) учреждений и организаций, необходимых для эффективного осуществления возложенных на управление культуры функций.

1.16. Управление культуры от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кировской области и нормативными правовыми актами администрации Афанасьевского  муниципального округа, может  быть истцом и ответчиком в суде.          

 Управление культуры не отвечает по обязательствам администрации Афанасьевского муниципального округа. 

1.17.
Управление культуры имеет круглую гербовую печать с изображением Государственного герба Российской Федерации со своим полным наименованием, иные печати, штампы, бланки с официальными символами, другими средствами индивидуализации. Порядок использования печатей, штампов и бланков определяется инструкцией по делопроизводству.

1.18. Управление культуры в соответствии с функциями и полномочиями, установленными настоящим Положением, вправе издавать приказы по вопросам компетенции. 

1.19. Управление культуры в соответствии с функциями и полномочиями, установленными настоящим Положением, осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Кировской области, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

   1.20
Юридический адрес управления культуры: 613060, Кировская область, пгт Афанасьево, ул. Красных Партизан, дом 5.

   1.21.
Фактический адрес управления культуры: 613060, Кировская область, пгт Афанасьево, ул. Красных Партизан, дом 5.

   1.22. На работников управления культуры (за исключением работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы) распространяется законодательство о муниципальной службе.

 
1.23.
Управление культуры координирует и контролирует работу подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства:

-муниципального бюджетного учреждения «Центр культуры и досуга» со структурными подразделениями (МБУ «ЦКиД»);
-муниципального бюджетного учреждения культуры «Афанасьевская центральная библиотека» со структурными подразделениями (МБУК «Афанасьевская ЦБ»);

-муниципального бюджетного учреждения культуры «Афанасьевский  краеведческий музей» (МБУК «Краеведческий музей»);

-муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Детская школа искусств» пгт Афанасьево Кировской области (МБУ ДО ДШИ пгт Афанасьево).

2. НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ КУЛЬТУРЫ
2.1.
На управление культуры  возлагается решение вопросов местного значения в сфере культуры и искусства,  в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кировской области, решениями Думы  Афанасьевского муниципального округа, муниципальными правовыми актами администрации Афанасьевского муниципального округа.
2.2.
Основными направлениями деятельности управления культуры являются:

2.2.1. создание условий для обеспечения населённых пунктов, входящих в состав Афанасьевского муниципального округа, услугами, предоставляемыми подведомственными  муниципальными учреждениями культуры и искусства;
2.2.2.
создание условий для сохранения и развития культурно-исторических традиций, народных промыслов и ремесел,  нематериального культурного наследия на территории Афанасьевского муниципального округа;
2.2.3.
создание условий для развития и сохранения национальных культур, народов проживающих на территории  Афанасьевского муниципального округа,  укрепление межнациональных связей; 
2.2.4.
создание условий для развития традиционного народного художественного творчества в населенных пунктах, входящих в состав Афанасьевского муниципального округа;
2.2.5.
создание условий сохранности музейных фондов и доступа населения к музейным ценностям и коллекциям;
2.2.6.
создание условий для библиотечного обслуживания населения муниципальными библиотеками, комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов;
2.2.7.
создание условий для  развития и сохранения дополнительного образования в отрасли  культуры;

2.2.8. создание условий для сохранения и развития  культурно-досугового обслуживания населения;

2.2.9. создание условий для выполнения мероприятий по предупреждению терроризма, обеспечению безопасности граждан и антитеррористической защищенности в подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства,  в соответствии с Комплексным планом противодействия идеологии и терроризма в Российской Федерации, в соответствии с требованиями действующего законодательства в пределах компетенции управления культуры;

2.2.10. определение целей и приоритетов развития отдельных видов культурной деятельности: музейного и библиотечного дела, культурно-досуговой деятельности, самодеятельного народного творчества, дополнительного образования в сфере культуры.

2.3. Для достижения установленных настоящим Положением задач управление культуры выполняет следующие функции:
2.3.1.
В сфере общих вопросов управления отраслью:
2.3.1.1.  осуществляет разработку и реализацию планов, муниципальных целевых программ в части развития культуры и искусства в Афанасьевском муниципальном округе;

2.3.1.2. обеспечивает совместно с иными органами местного самоуправления реализацию  принятых муниципальных программ, стратегических планов; 
2.3.1.3. готовит проекты постановлений и распоряжений  администрации Афанасьевского муниципального округа, участвует в разработке проектов решений Думы Афанасьевского муниципального округа по вопросам отнесенным к компетенции управления культуры. Вносит предложения и по вопросам своей компетенции, регулирующие общественные отношения в сфере культуры и искусства;
2.3.1.4. содействует в реализации гражданами прав на деятельность в сфере культуры, свободу творчества, удовлетворение духовных потребностей и приобщение к культурным ценностям;

2.3.1.5. обеспечивает  и согласует с органами местного самоуправления осуществление мероприятий, связанных с реализацией мер социальной поддержкой работников сферы культуры и искусства, в соответствии с действующим законодательством;

2.3.1.6. развивает формы сотрудничества и взаимодействия органов и учреждений, подведомственных управлению культуры творческих союзов,  в деле сохранения и развития культуры и искусства;

2.3.1.7. содействует развитию кадрового потенциала и методического обеспечения подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;

 2.3.1.8. выполняет функции организатора проведения всероссийских, межрегиональных, областных смотров, конкурсов, фестивалей, праздников, дней культуры, дней памяти знатных земляков, в том числе социально значимых мероприятий и концертов;

2.3.1.9. осуществляет исполнение распоряжений и постановлений администрации Афанасьевского муниципального округа и готовит соответствующую информацию по вопросам, входящим в свою компетенцию;
2.3.1.10. взаимодействует с органами местного самоуправления муниципальных образований по вопросам развития культуры и  искусства  по полномочиям, относящимся к компетенции управления культуры,  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
2.3.1.11. участвует  в установленном порядке в разработке прогнозов и программ социально-экономического развития Афанасьевского муниципального округа, а также бюджета на очередной финансовый год и плановый период;

2.3.1.12. организует сбор статистических данных, характеризующих состояние сферы культуры и искусства, готовит информационные справки по вопросам сферы  культуры и искусства, предоставляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
2.3.1.13. обеспечивает эффективную и результативную работу подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства, проводит анализ деятельности данных учреждений;
2.3.1.14.  ведет работу с письмами и жалобами граждан, поступающими в администрацию муниципального округа, по вопросам отнесенным к компетенции управления культуры, рассматривает предложения и принимает по ним необходимые меры, организует приём граждан по вопросам, отнесенным к компетенции управления культуры;
2.3.1.15. оказывает организационно-методическую помощь руководителям  подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;

2.3.1.16. утверждает уставы, вносит в них изменения, в том числе утверждает в новой редакции уставы, согласовывает штатное расписание и структуру  подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства; 

2.3.1.17. создает условия для организации проведения независимой оценки качества условий оказания услуг подведомственными муниципальными учреждениями культуры;

2.3.1.18. осуществляет плановые и внеплановые проверки по деятельности  подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства в рамках компетенции управления культуры;

2.3.1.19. представляет интересы  Афанасьевского муниципального округа в сфере культуры и искусства на региональном, всероссийском, международном уровне, с целью  обмена опытом работы в сфере культуры и искусства;
2.3.1.20. разрабатывает предложения по проведению капитальных ремонтов и строительству, укреплению и модернизации материально-технической базы учреждений культуры, искусства. Оказывает помощь руководителям подведомственных  муниципальных учреждений культуры и искусства в решении управленческих вопросов по  укреплению материально-технической базы, проведению ремонтов, ведению капитального строительства и разработки проектно-сметной документации;
2.3.1.21. содействует участию  народных творческих коллективов в мероприятиях межрайонного, областного, межрегионального, всероссийского и международного уровней;

2.3.1.22.  контролирует в пределах своей компетенции осуществление в  подведомственных  муниципальных учреждениях культуры и искусства  мероприятий по повышению пожарной безопасности, охраны труда, техники безопасности, доступной среды и иных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.3.1.23. осуществляет контроль за устранением выявленных нарушений по представлениям надзорных органов в указанные сроки руководителями подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;
2.3.1.24. координирует деятельность подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства  по вопросам  организации и проведения окружных, региональных, межрегиональных, международных   мероприятий разных  форматов;
2.3.1.25. контролирует в пределах своей компетенции осуществление  подведомственными муниципальными учреждениями культуры и искусства законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, администрацией Афанасьевского муниципального округа;

2.3.1.26. курирует участие подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства в конкурсных отборах  по проектам и иных конкурсах;

2.3.1.27. осуществляет  учет памятников, мемориальных досок и других памятных знаков на территории Афанасьевского муниципального округа согласно установленного порядка;
2.3.1.28. участвует в осуществлении мероприятий по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Афанасьевского муниципального округа, охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Афанасьевского муниципального округа.

2.3.2.
В области информационной деятельности:

2.3.2.1. осуществляет информационную деятельность, включая поиск, сбор, получение, обработку и оперативное распространение информации связанной с деятельностью управления культуры и подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;
2.3.2.2. информирует население Афанасьевского муниципального округа об основных направлениях деятельности управления культуры в сфере культуры и искусства;
2.3.2.3. осуществляет информационный обмен, сотрудничество со средствами массовой информации, творческими и общественными организациями;

2.3.2.4. вносит предложения по изданию общественно-значимых книг, издательской продукции,  в сфере культуры и искусства, исторического наследия, местных авторов, авторских групп к юбилейным и значимым событиям, для пополнения  фондов муниципальных библиотек;
2.3.2.5. организует и проводит конференции, семинары, встречи, выставки и другие социально-творческие  мероприятия направленные на достижение поставленных перед управлением культуры целей и реализации возложенных на него функций;

2.3.2.6. создает советы, комиссии, группы в установленной сфере деятельности для осуществления возложенных  функций. 

2.3.3.
В сфере управления муниципальным имуществом и работы с подведомственными муниципальными учреждениями культуры и искусства:
2.3.3.1.  готовит предложения о создании, реорганизации и ликвидации подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства, об основных целях и предмете их деятельности, перспективах развития, о целесообразности изменения типа  подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;

2.3.3.2. осуществляет отбор, обработку, систематизацию информации, документов и материалов, предоставленных подведомственными муниципальными учреждениями культуры и искусства, общественными организациями, для осуществления возложенных  функций;
2.3.3.3. участвует в инвентаризации муниципального имущества, закрепленного за управлением культуры и подведомственными муниципальными учреждениями культуры и искусства  на праве оперативного управления. 

2.3.4.
В области финансово–экономической политики:
2.3.4.1.  принимает участие в формировании проекта бюджета отрасли культуры и искусства  на очередной финансовый год  и плановый период с  последующей его корректировкой;
2.3.4.2. составляет и ведёт бюджетную роспись;

2.3.4.3. распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным муниципальным учреждениям культуры и искусства, получателям бюджетных средств;

2.3.4.4. исполняет соответствующую часть бюджета, вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств;

 
2.3.4.5.  обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;
2.3.4.6. формирует бюджетную отчетность главного распорядителя средств бюджета Афанасьевского муниципального округа, представляет сведения для составления и ведения кассового плана в установленной сфере деятельности;
2.3.4.7.  составляет и исполняет бюджетную смету управления культуры;
2.3.4.8.  принимает и (или) исполняет в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетные обязательства;
2.3.4.9. осуществляет контроль над целевым и эффективным использованием бюджетных средств подведомственными муниципальными учреждениями культуры и искусства;
2.3.4.10. выступает муниципальным заказчиком и осуществляет в установленном порядке функции заказчика согласно Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" от 05.04.2013 N 44-ФЗ;

2.3.4.11. является главным распорядителем и получателем средств бюджета Афанасьевского муниципального округа, в качестве участника бюджетного процесса; 

2.3.4.12. формирует и утверждает муниципальное задание по предоставлению муниципальных услуг в сфере культуры  и искусства для  подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства,  с учетом норматива финансовых затрат;
2.3.4.13. согласует планы финансово-хозяйственной деятельности 

подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;     

        2.3.4.14. Организует и осуществляет внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит в сфере своей деятельности в порядке, установленном действующим законодательством.

2.3.4.15. обеспечивает разработку проектов нормативных правовых актов по утверждению стандартов качества предоставления услуг в сфере деятельности управления культуры и других нормативов расхода бюджета;
2.3.4.16. организует подготовку и переподготовку квалифицированных   кадров, получение дополнительного профессионального образования; 

2.3.4.17. создает аттестационную комиссию и  по мере необходимости проводит  квалифицированную аттестацию  руководителей и работников подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;

2.3.4.18. осуществляет мероприятия по противодействию коррупции  в соответствии с законодательством Российской Федерации и Кировской области в пределах своей компетенции;

2.3.4.19.  осуществляет иные бюджетные полномочия, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные отношения;
2.3.4.20. выполняет иные функции в сфере культуры, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами администрации Афанасьевского муниципального округа.
3. УПРАВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ
3.1.
Организационная структура управления культуры утверждается приказом начальника управления культуры.
3.2. В структуру управления культуры входят: аппарат управления, централизованная бухгалтерия, хозяйственный отдел.
3.3. Управление культуры возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Афанасьевского муниципального округа. 

3.4. На должность начальника управления культуры может быть назначено лицо, имеющее высшее образование, стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее четырех лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет.
3.5.
Начальник управления культуры руководит деятельностью управления культуры на основе единоначалия.
3.6.
Начальник управления культуры:
3.6.1.
осуществляет руководство деятельностью управления культуры, его подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства  по решению всех вопросов, отнесённых к компетенции Управления, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Афанасьевского муниципального округа, настоящим Положением, трудовым договором, обеспечивает выполнение возложенных на него задач и несет ответственность за результаты деятельности управления культуры;
3.6.2. действует от имени управления  культуры без доверенности, в том числе представляет его интересы в органах государственной власти и местного самоуправления, во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами, судебными органами;

3.6.3. назначает на должность руководителей подведомственных муниципальных  учреждений культуры и искусства, осуществляет их перевод и прекращает их полномочия. Заключает, изменяет, прекращает с ними Трудовой договор. Разрабатывает и утверждает их должностные инструкции.  Применяет к ним меры поощрения и дисциплинарного воздействия; 
3.6.4.
заключает от имени управления  культуры договоры, контракты с физическими и юридическими лицами в пределах своих полномочий;
3.6.5.
принимает решения о поощрении и применении к муниципальным служащим и работникам управления культуры, а также к руководителям подведомственных муниципальных учреждений культуры и   искусства дисциплинарных взысканий в соответствии с нормативными правовыми актами администрации округа и положениями об оплате труда работников подведомственных муниципальных учреждений культуры и искусства;

3.6.6. представляет кандидатуры на присвоение почетных званий, государственных наград, ходатайствует перед вышестоящими органами о награждении особо отличившихся сотрудников;
3.6.7.
утверждает должностные инструкции муниципальных служащих и работников управления культуры, руководителей подведомственных учреждений культуры и искусства;
3.6.8.
издает приказы по вопросам, отнесенным к полномочиям управления культуры, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области, настоящим Положением;

3.6.9. обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну, конфиденциальность персональных данных, полученных в ходе реализации  своих полномочий;

3.6.10. осуществляет в соответствии с законами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами работу по комплектованию, хранению, учёту и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности управления культуры;

3.6.11.
отвечает за целевое использование выделенных в распоряжение управления культуры бюджетных средств, достоверность и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с составлением и исполнением бюджета; своевременное составление и представление в орган, исполняющей бюджет, бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств; соблюдение нормативов финансовых затрат на предоставление муниципальных услуг при утверждении бюджетных смет расходов; эффективное использование бюджетных средств;
3.6.12.
совершает в установленном порядке сделки от имени управления культуры;
3.6.13.
распоряжается имуществом  управления культуры с согласия Учредителя и в соответствии с действующим законодательством;
3.6.14.
обеспечивает в управлении культуры проведение специальной оценки условий труда рабочих мест в соответствии с действующим законодательством;
3.6.15.
отвечает за организационно-техническое обеспечение деятельности  управления культуры;
3.6.16.
обеспечивает деятельность управления культуры по соблюдению правил и нормативных требований охраны труда, пожарной безопасности, санитарно-гигиенического и противоэпидемического режимов;

       3.6.17. организует и осуществляет внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит в управлении культуры в установленном порядке;

      3.6.18.
обеспечивает повышение квалификации работников управления культуры, их социальную защиту, соблюдение ими служебной и трудовой дисциплины;
 
3.6.19.
 несет ответственность за нарушение договорных, расчетных обязательств, правил хозяйствования, установленных законодательством Российской Федерации, отвечает за качество и эффективность работы управления культуры;
3.6.20.
устанавливает очередность отпусков, осуществляет предоставление ежегодных оплачиваемых отпусков и иных видов отпусков муниципальным служащим и работникам управления культуры, руководителям подведомственных  муниципальных учреждений культуры и искусства;

3.6.21. принимает участие в работе совещательных органов; 

3.6.22. утверждает в пределах установленной штатной численности, лимита фонда оплаты труда и в соответствии с утвержденной структурой штатное расписание  управления культуры,  вносит в него изменения, а также вносит в администрацию Афанасьевского муниципального округа предложения о размере ассигнований на содержание управления культуры.
3.6.23.
осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами администрации округа и трудовым договором;
3.6.24.
в период временного отсутствия начальника управления культуры его обязанности исполняет  заместитель начальника управления культуры;

       
3.6.25. утверждает правила внутреннего трудового распорядка, должностные инструкции работников управления культуры.

       
3.6.26. назначает и освобождает от должности   работников управления культуры в соответствие с Трудовым кодексом Российской Федерации;

       
3.6.27. согласовывает представителей управления культуры для включения в координационные, совещательные и консультативные органы (советы, комиссии, рабочие  группы, коллегии, штабы) по вопросам компетенции управления культуры.

       
3.6.28. ведет прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных, письменных или в форме электронного документа предложений, заявлений или жалоб граждан и организаций в установленном действующим законодательством порядке.

4. ТРУДОВЫЕ ОТНОШЕНИЯ
4.1.
В управлении культуры действует система приёма работников, предусмотренная действующим законодательством Российской Федерации.
4.1.1.
работники управления культуры, исполняющие обязанности по должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими и руководствуются в своей деятельности законодательством о муниципальной службе, Трудовым кодексом Российской Федерации, должностными инструкциями и правилами внутреннего трудового распорядка. Работники, осуществляющие техническое обеспечение деятельности Управления и работники хозяйственного отдела   руководствуются в своей деятельности Трудовым кодексом Российской Федерации, должностными инструкциями и правилами внутреннего трудового распорядка. 
4.1.2.
работники централизованной бухгалтерии  и хозяйственного отдела  управления  культуры не являются муниципальными служащими.
4.2.
Начальник управления культуры:
4.2.1.
исполняет обязанности представителя нанимателя (работодателя) в отношении муниципальных служащих и работников управления культуры, а также  исполняет обязанности представителя нанимателя (работодателя) в отношении руководителей подведомственных муниципальных  учреждений культуры и искусства;
4.2.2.
решает в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в управлении культуры;
4.3.
работники управления культуры в установленном порядке подлежат прохождению медицинского осмотра, социальному страхованию и социальному обеспечению.
4.4. обеспечивает здоровые и безопасные условия труда работников управления  культуры и несет ответственность за соблюдение охраны труда на рабочем месте.
      5.
РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ КУЛЬТУРЫ,
ИЗМЕНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1.
Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, а также реорганизация и ликвидация управления культуры производится в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области.
5.2.
В случае ликвидации управления культуры имущество, находящееся в его оперативном управлении, передается собственнику.
5.3.
Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются и регистрируются в установленном законодательством порядке.
_______
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